DIRECCIC:)N GENERAL DE PERSONAL
DIRECCION DE RELACIONES LABORALES

CIRCULAR DGPE/025/2019

ASUNTO: Concurso Universal 2019-2.

VNIVER4DAD NACIONAL
AVEN°MA DE

MEXICO
A LOS CC. SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS,
JEFES DE UNIDAD ADMINISTRATIVAY
COORDINADORES ADMINISTRATIVOS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
PRESENTE

En relacion con el Aviso 004/2019, relativo al inicio del Concurso Universal 2019-2, emitido por la Comision Mixta
Permanente de Escalafon, que sera publicado el dia 30 de mayo del afio en curso en la Gaceta UNAM, mediante
el cual se convoca a todo el personal administrativo de base de esta Universidad, para que se inscriban los dias
06, 07, 10, 11 y 12, de junio del 2019, derivado de lo anterior solicito a ustedes cumplir con las prevenciones
siguientes:

e En el supuesto de trabajadores de nuevo ingreso o reingreso, que derivado de su situacién no puedan
accesar al Sistema Informatico de Escalafon, el Jefe del Departamento o Area de Personal de la
Dependencia o Entidad Académica que corresponda, debera elaborar un oficio dirigido a la Comision
Mixta Permanente de Escalafdn, indicando la fecha a partir de la cual el trabajador presta sus servicios
en dicha dependencia o entidad académica, con ese documento debe canalizar al trabajador durante el
periodo de inscripcion a las oficinas de la citada Comisién, ubicadas en la Direccion de Relaciones
Laborales (Costado Norte del Estado Olimpico México 68), tercer piso del edificio “A” en el horario de las
9:00 a 14:00 horas, para su inscripcion de forma manual al Concurso Universal 2019-2.

Asi mismo cuando funjan como aplicadoras:

e Habilitar con anticipacion los espacios necesarios para la aplicacién de los examenes que competan a
cada dependencia o entidad académica, los cuales se iniciaran a partir del 17 de junio del afio 2019,
para lo cual el aforo exacto de participantes se conocera el dia 13 de junio del afio en curso,
consultando el Sistema Informatico de Escalafén. De no contar con la capacidad para aplicar el examen,
debera dar aviso inmediato a la Comisién Mixta Permanente de Escalafon (CMPE) mediante oficio el
mismo dia 13 de junio del afio en curso, sefialando los dias y horas en que se puede cumplir con la
aplicacién de la evaluacion.

e Aplicar el examen al trabajador que de manera excepcional haya realizado una inscripcion manual, la
cual sera valida, siempre que lleve la firma autdgrafa de los representantes de la Comisién referida.

Es importante sefialar que solo debe practicarse el examen a los trabajadores que se hayan inscrito bajo
esta modalidad y que se identifiquen presentando su credencial de trabajador.

Atentamente , )
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

LIC. MARCO ANTONIO DOMINGUEZ MENDEZ

Ing. Lebpoldo Silva Gutiérrez.-Secretario Administrativo de la UNAM.
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